Zakladni §kola a matefska $kola Vejprnice

Zakladni Skola a mateiska Skola Vejprnice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

C.j.: 183-05/16 2016/2017

Vypracoval: Mgr. Petra Cihdkova, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Petra Cihakova, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 16. 06. 2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 03. 09. 2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve §kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studenti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,

d) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
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Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volnu skoly pro své dité

b) informace o pribehu a vzdélavani ditéte ve skole

c) informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zdkona

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvotreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského
poradenského zaftizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zéka,
1) pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni prezkouseni Zzéka,

2. Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochdzet do Skoly nebo Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. 73k se ve §kole chovi slusné k dospélym i jinym Zakém $Kkoly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrZuje $kolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 73k chodi do 3koly pravidelné a v&as podle rozvrhu hodin a tlastni se &innosti
organizovanych 3kolou. Ufast na vyufovani nepovinnych pfedméti a dochizka do
zajmovych krouzki, do Skolni druZiny je pro prihlaSené Zaky povinna. Odhlasit se muZe
vZdy ke Kkonci pololeti.

5. ZAk chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen.

6. Z3k zachazi s u¢ebnicemi a §kolnimi pot¥ebami Setrné, udrZuje své misto, téidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokyni uditeli.

7. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuovani Zici zustavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

V priibéhu vyuéovani nesméji svévolné opustit budovu skoly.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluziki; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi §kodlivych latek).
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9. 74K chodi do §koly pravidelné a v¢as podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyucujicich.
10. Zakonny zastupce Zika je povinen doloZit divody nepritomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 24 hodin od pocatku nepritomnosti Zaka. Podminky pro uvoliiovani Zika z
vyucovani a omlouvani nedcasti Zaka ve vyucovani stanovi §kolni Fad nasledovné:
¢ Odchod Zika z vyucovani pied jeho ukonéenim je moZny pouze na zikladé pisemné
omluvy rodicii, kterou Zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu
hodinu), nebo tfidnimu uditeli — pfi uvolnéni na vice hodin.
e Uvolnovani Zaka z vyucovani je moZny na zakladé Zadosti (ke staZeni na webovych
strankach $koly) potvrzené TU a RS

11. Z4Kk se Fadné a systematicky pripravuje na vyucovani.

12. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma privo
vzdélani a na svobodu mySleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zikladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznimen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

13. Z4aK nenosi do $koly pFedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piredméty, véetné Sperkii a mobilnich telefonii
odklida pouze na mista k tomu urcend, pripadné na pokyn vyudcujicich, ktefi je po
stanovenou dobu preberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.

14. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim
Skoly nebo Skolského zarizeni se vZdy povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto Fadem.

15. P¥i poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim Fadem lze podle zavaZnosti porusSeni
Zakovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho uditele,

b) ditku tiidniho ucitele,

¢) diitku feditele Skoly.

d) sniZena znamka z chovani

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho ditvody prokazatelnym
zpusobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

I1. Provoz a vnitini rezim $koly
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A.ReZim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zacinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto Gdaje maji Zaci zapsany v zakovskych knizkach.
Vyucovani koné¢i nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

Rémcovy vzdélavaci program Skoly muze pro Zdky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny
délit a spojovat, v tomto piipad¢ je odlisSna doba ukonceni vyucovani ozndmena rodic¢tim.

2. Skolni budova se pro Ziky otevira v 7.25 hodin dopoledne (Zikéim je umoZnén vstup do
budovy nejméné 20 minut pred zaciatkem dopoledniho vyucdovani) a 15 minut pied
za¢atkem odpoledniho vyucovani.

Dozor nad zdky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dozort je
vyvésen na vSech Usecich, kde dozor probiha.

3.Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou patnactiminutové.
Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyuc€ovanim trvd minimalné 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcena - v Satnach a
ihned odchazeji do uceben. V satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V priab&hu vyucovani je
zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potiebam zaki.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukontm.

7. Nejvyssi pocet zakt ve tiid¢ je obecné 30, Skola ma podle §23 odst. 3 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zakona zfizovatelem schvilenou vyjimku a maximalni pocet Zaki ve tridé
Skoly je 32, pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych ptedpis.

8. Pii vyuce nékterych pfedmétili, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zaka ze stejnych nebo rtiznych rocnikti nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zaki ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zdkl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakti ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.

10. Skola ($kolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii
poskytovani Skolskych sluzeb ptihlizi k zdkladnim fyziologickym potiebadm déti, zakh a studenti
a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevi.
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11. Skoly (8kolské zatizeni) zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studentl pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb a
poskytuje zdkim a studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci urazt déti, zakt a studentd, k nimz doslo pii ¢innostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym organtiim a institucim.

13. O vSech prestdvkdch je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké  pfestdvky jsou za
pfiznivého pocasi ureny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

14. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 7.00 do 16.00 hodin.

15. V obdobi skolniho vyuc¢ovani mize feditel skoly ze zdvaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dni ve §kolnim roce.

16. Za pobyt zaka ve Skolni druzing plati zastupci zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vetejné piistupném misté. Poplatek
je splatny pfedem — zak mtze byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku. O sniZeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v piipade déti, zakli nebo studentl se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje teditel skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost skolni druziny.

B. Rezim pii akcich mimo $kolu

1. Bezpec€nost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim muiize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani stanovi zarazeni a délku pfestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zak pripadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku z tohoto
poctu miize stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZdki reditel
skoly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povaZuje za schvilenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly,
kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zaki neni misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na predem urcéeném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka na pfedem
uréeném misté¢ a v pfedem uréeném Case. Misto a ¢as shromazdéni Zaki a skonceni akce
oznami organizujici pedagog nejméné 2 den predem zikonnym zastupcum Zakid a to
zapisem do Ziakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.
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5. Pfi pfechdzeni zakli na mista vyuCovani ¢i jinych akci mimo budovu  Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici uclitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid, lyzarské
kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlastni bezpecnostni ptedpisy, se kterymi jsou Zaci piredem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zatizeni
a dbaji vSech pokyntl pracovnik tohoto zatizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpe€nosti a
ochrany zdravi zaku:
- smérnice pro Skoly v ptirodé,
lyzaiské vycvikové kurzy,
zahrani¢ni vyjezdy,
- Skolni vylety.
Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné a lyzarsky vycvik na
druhém st. ZS. Do vyuky mohou byt zafazeny také dalii aktivity jako brusleni, §koly v piirodg,
atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpisobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji
Skole pisemné 1¢ékarské potvrzeni ne star$i jednoho roku.

8. Chovani zdka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zéka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakii organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméeleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim faddem soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaka

vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 24 hodin od pocatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu zéka do
Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych
zastupcil zéka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici muze
vyzéadat prostfednictvim zastupcti zaka lékatrské potvrzeni. Omluvenku ptedlozi zak tfidnimu
uciteli ithned po néavratu do Skoly. Absenci Zika omlouvaji zikonni zastupci Zika. Pri
dlouhodobé absenci znamé predem Skola vyZaduje od rodici predem pisemnou omluvu
absence (napr. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje prisluSny vyucujici,
na delSi dobu uvoliiuje tfidni uditel.

2. Reditel skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych diivodi uvolnit zdka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni
zpusob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.
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D. Zakonni zastupci zaki

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochézel fadn¢ do skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zi€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptisobilosti Zéka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité&, zak nebo student zdravotné
postizen, véetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v té€chto udajich.

E. Zaméstnanci $koly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zéka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky Iékatskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych
poradndch a na sdéleni rodicii o ditéti. Ttidni ucitelé priitbézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skute¢nostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a
rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi ¢innostech,
které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravideln€ a soustavné informuji zastupce zéka o
prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zdvazné znadmky. Informuji je o kazdém mimoradném
zhorseni prospéchu zéka.

Ucitel¢é eviduji a kontroluji absenci zakti. Vyzaduji od rodi¢ii omluvu neptitomnosti. Na zadost
rodi¢i uvolnuji Zdka z vyu€ovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni. Neni pifipustna
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaka
prostiednictvim seSitl, tfidnich katalogh a zakovskych knizek, pfi hovorovych hodindch a
tiidnich schizkéach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zdkovskych knizek tak, aby
byla zajiSténa informovanost rodict o prospéchu a chovani zaka podle pozadavka klasifikaéniho
fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zakovskych knizkéach.

2. Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyucovani
a vychovné ¢innosti, dostate¢né v¢as pfed vykonem dozoru nad zéky.

3. Po skonéeni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji poradek ve tridé, uzavieni oken,
uzavieni privodu vody a vypnuti elektrickych spotrebici. Pedagog odchazi ze tridy
posledni, uzamyka ji. TFidni knihu odnasi do sborovny. Pfi odchodu z budovy kontroluji
uzaviceni a zajiSténi oken a dveri v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné
seznami s prehledem zastupovani a dozori na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.
5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vareni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, Ze které je napdjena e. energii.
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F. OdliSnosti provozu v materské §kole.

Péce o zdravi a bezpecnost déti

1. Matetska Skola vykondvé dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pieda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé¢. Predat dité povéiené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym zastupcem ditcte.

2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi matetské Skoly stanovi feditelka matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfide, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

3. Vyjime¢né muze feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndroéném na bezpecnost urc¢i feditel
matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych
ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobild k pravnim koniim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matei'ské Skoly.

5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyleth pro déti urci feditel matei'ské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpec¢nost a ochrana zdravi.
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II1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zékim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonéavan dozor zpusobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. 7Zaktm je zakizano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v télocvicné, dilndch, na pozemcich, v laboratofi  zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici
daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyu€ovaci hodiné€ skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zaznam
do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz ptred kazdou akci mimo $kolu a pied
kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichazejicich osob: 7.25 - 7.50 Skolnik;

pti odchodu z4kti domt z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozorti.

Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i1 v§ech tinikovych vychodu.

7. Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz

- pozivani alkoholu a jinych navykovych latek

- ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfidé¢ 1iv
kabinetech, ponechavat je ve skole pies noc.

8. Satny s odlozenymi svriky zakt jsou uzaméeny, kli¢e od Saten maji zdkovské sluzby tfidy
urené tiidnim ucitelem. Tiidni ucitelé ur¢i sluzby zakl tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat 1 béhem délené a odpoledni vyuky z4kli. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.00 a
pribézné béhem vyuky skolnik, ZRS RS.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti, Zakl a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku socidln€ patologickych jevil, poskytovat zakim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazii podle pokynt vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satndch nad zdky odchazejici z budovy
vykonava dalsi dozirajici pedagog.
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12. Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni
zdka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
mize byt odeslan k lékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pii urazu poskytnou zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz
ithned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem vyuky zika, v€etné nepovinnych predmétl, prestavek
a stravovani.

14. Postup Skoly pii vyskytu podezielé latky a pii podezi‘eni na uZiti omamné latky Zakem
(zpracovano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zakona 379/2005 Sb., o ochrané pred
alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek.

Zajisti-li pedagog podezrelou latku a je podezreni, Ze se jedna o drogu i jinou Skodlivou latku,
v pritomnosti dalsiho ¢lena pedagogického sboru uloZi tuto latku do obdlky. Na obdlku napise
datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obdlku pielepi a opatii razitkem Skoly a uschovd do
Skolniho trezoru.

Poté je nutno bezodkladné vyrozumet policii. ldentifikaci provede vzdy policie, nikoli
zamestnanec Skoly ci skolského zarizeni. Pokud je zajisténa podeziela latka u ditéte, které jevi
znamky otravy, preda se latka stejnym zpuisobem ulozena privolanému lékari. (Usnadni to
lékarskou intervenci ditéte)

b) OhroZeni zdravi Zika.

V pripadé ohrozeni zdravi Zaka v diisledku podezieni na poziti omamné latky se postupuje tak,
Jjako kdyz zak prijde do skoly s horeckou. Dité jevici priznaky uziti omamné latky je odvedeno ze
tridy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé osoby, kde ziistane po dobu, nez si pro
néj prijdou rodice nebo lékarska sluzba. Skola kontaktuje bezodkladné rodice Zdika nebo jeho
zakonné zdstupce o blize nespecifikovanych zdravotnich potiZich Zaka, rodice jsou vyzvani k
tomu, aby si dite co nejdrive vyzvedli ze skoly, nebot’ je nutné lékarské vysetreni Zdka.

¢) Pokud si rodic prijde do Skoly pro dite, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napr.. zuzené
zornice, navaly horka, potize s dychanim.

Po uziti stimulacnich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napr. zornice rozsirené) skola apeluje na
rodice,. aby s ditétem navstivil lékare, a nabidne moznosti, kde se miize poradit o vychovnych
postupech. Pedagog odkadze rodice na odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).
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d) Pokud si rodic do Skoly pro dité neprijde,

skola prehodnoti zdravotni stav Zdka a je v kompetenci Skoly piivolat lékaiskou sluZbu (miize
Jjit o predavkovani navykovou latkou), rodic je o postupu skoly predem informovan. Skola
vyhotovi zapis pribéhu celého pripadu a stanovi postup, jak zamezi pripadnému vyskytu Zaka
pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezrelé latky ve skole.

e) Reditel zajisti, aby v i'ddu $koly nebo Skolského zaiizeni, byl uveden zédkaz noSeni, drieni,
distribuce a zneuZivani navykovych latek v aredlu Skoly vietné sankci, které z poruSeni tohoto
zakazu vyplyvaji.

f) Probéhne tridni schiizka rodicii, seznameni s ucinky a priznaky uziti navykovych latek ditéte,
Jjak se skola k pripadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tridou v preventivni oblasti, rodice
Jjsou vybidnuti ke spolupraci pri vyskytu socialné nezadouciho chovani, jsou seznameni s naplni
prace a konzultacnimi hodinami VP, SMP. Jsou sezndmeni s tim Ze: dité pod vlivem ndavykové
latky ve Skole porusuje vnitini 7ad Skoly (zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek v arealu skoly, véetné sankci, které z poruseni tohoto zakazu vyplhvaji,
vychovna opatreni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci
socidlné patologickych jevii u déti a mladeze ¢. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

8) Zik, ktery prokazatelné zneutival omamnou litku v aredlu Skoly a tim porusil idad Skoly,
bude kazensky potrestan dle skolniho Fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodice tohoto Zdka k
jednani se skolou. Rodice jsou sezndmeni se vSemi skutecnostmi pripadu, porusenim radu skoly,
navrhem vychovného opatient, ktery schvdlila a doporucila pedagogickd rada. Skola doporuci
rodiciim nebo zakonnym zastupcum.zaka specializovanou pomoc odbornikii, skola vyhotovi dva
zapisy z jedndni, jeden obdrzi rodice, druhy ziistane uloZen ve skole. Skola nabidne rodiciim
pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou
formou seznameni s pripadem a jsou upozorneni na zavaznost drzeni, prechovavani a uZivani
navykove latky, a to nejen v areadlu skoly. Trida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana,
budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni
prevence.

h) V piipadé podezieni, Ze Zdk zneuZiva navykové latky.
Vychovny poradce, tridni ucitel, povereny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych
moznosti a komunikativnich socialnich dovednosti:

o Povede diskrétni Setreni, pohovor s ditétem. Doporuci mu rozhovor s odbornikem, napr.
pres Linku duvery, doporuceni na odborniky ze zdravotnického zarizeni, pedagogicko-
psychologické poradny, strediska vychovné péce. V pripade mozné neditvéry ze strany
ditete k pracovniku skoly doporucujeme (jiz pri prvnim rozhovoru) soucinnost odbornikii
pedagogicko-psychologické poradny, strediska vychovné péce, socidlnich kuratori,
pracovnikii oddelent péce o dite, nestatniho poradenského zarizenti, zdravotnického
zarizeni, kontaktniho centra..., atd.

o Kontaktuje rodice ( zakonné zastupce). V pripade negativni reakce rodicii na sdelent
skutecnosti a v pripadé, Ze rodice nezaridi pro Zdika dalsi péc,. Skola kontaktuje socidlni
odbor v pripade akutniho ohrozeni zdravi po poziti drogy, tj. pri nebezpeci predavkovani
a trvalého zdravotniho poskozeni vcetné vzniku navyku hraniciciho a bezprostrednim
ohroZenim Zivota. V akutnim pripade, po pritkazném zjisténi zneuzivani navykovych -
latek ve Skole, nebo v pripade, Ze Zak je prokazatelné ovlivnen drogou (i alkoholem) v
dobe vyucovani reditel Skoly nebo povereny pracovnik skoly: Uveédomi rodice, popripadeé
zakonného zdstupce a zaroven kontaktuje zdravotnické zarizeni. Uvédomi oddéleni péce o
dité, oddéleni socidlni prevence, socialniho odboru OU.
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15. Evidence urazi.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k uraz udajn¢ doslo, nebo tfidni uditel.

b) V Kknize uirazi se eviduji vSechny urazy déti, zaki a studentii (dale jen "traz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se $kola ( Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Piitrazech smrtelnych a trazech jejichz disledkem byla neptitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na predepsanych formularich (tvoii pfilohu tohoto 4du Skoly). Pro ucely skolskych
pfedpisil se smrtelnym Grazem rozumi takové poSkozeni zdravi, které zptisobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu.
Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazii se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce zéka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka,
ptisluiného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné p¥islugného utvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zaiizeni) vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepfitomnost
zaka ve skole nebo Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta nédhrada za bolest a ztiZeni spolecenského uplatnéni zpisobené urazem. Jedno
vyhotoveni zaznamu o trazu pieda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipadé
nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

d) HlaSeni urazu. O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hldseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachén trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hldseni mistné ptislusnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dale o irazu podé §kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté€ a zdravi zaki, pokud skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojiSténi sjednano.

e) Zaznam o urazu jehoz diisledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zadku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem,
zasila skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendéini mésic, nejpozd¢ji do patého dne
nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zéka a ptisluSnému inspektoratu
Ceské $kolni inspekce.

f) Zéznam o smrtelném Urazu zasila skola (Skolské zatizeni) navic jesté mistn€ prisluSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle
ptedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, popiipade¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpist.
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IV. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku,uditela ¢i
jinych osob Zikem je vyZadovana tihrada od rodicu Zika, ktery poskozeni zpiisobil.

Pokud byl vznik Skody umoznén nedostatenym dozorem nad Zédkem, na nihradu Skody od
rodict neni pravni narok Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody s rodici je
vznik §kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tridnimu uditeli. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten,tiid.

3.Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazdno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zékladnich kol (§ 47) jsou bezplatné poskytovany udebnice a utebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zédkona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do
ptipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zékladniho
vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného Skolniho
roku. Zéaci jsou povinni fadné pecovat o takto propijéeny majetek koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakd a studentd"
(klasifikacnim tadu).

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel skoly tyto
podminky pro poskytovani §kolniho stravovani:

(vyhlaska blize neuvadi, o jaké podminky jde, podle mistnich zvyklosti 1ze stanovit napf.
- cenu obédi
- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)
- do kterého data musi byt obédy pro piisti mésic zaplaceny
- zpusob ptihlasovani a odhlasovani
- vydej do jidlonosict
- organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky,
- atd.)
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VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen

zameéstnanec:
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: ze dne. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem :

5. Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje teditel Skoly tento fad
nasledujicim zplisobem: vyvéSenim v hale skoly a ve sborovné skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne

7. Zaci koly byli s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli ve dnech
seznadmeni je zaznamenano v tfidnich knihéach.

8. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén v hale $koly a na webovych strankéach skoly.

b

Ve Vejprnicich dne 16. 06. 2016

Mgr. Petra Cihdkova
teditel skoly
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