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Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pifedSkolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soucasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni
rodiét s timto Ffadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu zakt do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vichovou
v rodin&. SD neni pokraovanim kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky
prvniho stupné zakladni Skoly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Gi¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.



» PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

* Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajist'uje ptihlaSovani a odhlasovani zaka, pfedavani informaci rodi¢tm,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

» O zarazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
«  Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach (1. pololeti, 2. pololeti).
«  Uplata miize byt snizena nebo prominuta

+ zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro ndrok na socialni ptiplatek, ktery
pobiré jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

» zakovi, pokud ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,

»  Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozd€ji do jednoho meésice. Reditel Skoly muze
rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

*  Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

* Rodice nebo jini zadkonni zastupci zdka, piihlasené¢ho k pravidelné dochazce do
druziny, sdéli druzin€ rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu zaka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlaSce. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZzing,
odchylky od dochizky Zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno ptihlasce, sd€li rodice tuto skutecnost druziné
pisemné. Pfedem znamou neptitomnost zéka v druziné zadkonny zastupce oznami
pisemné. Pisemnd zadost musi obsahovat — celé jméno zaka, datum, pfesnou
hodinu, kdy ma byt zdk uvolnén a zda zak odejde sam nebo s jinou osobou, podpis
rodi¢e (formuléf ke stazeni na webovych strankach $koly) nebo u vychovatelek SD.

* 'V tfidni knize jsou zaznamenavani nepfitomni Z4ci.

»  PfihlaSovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zéklad€ pisemnych zadosti
rodi¢h zaka.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.00 do 16.30 hodin.



2.1.1. Ukonceni provozu

*  Pfinevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce do SD a vy&ka
ptichodu zdkonného zastupce. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonceni provozu
SD, pouéi zaka o BOZP a dohlédne na jeho odchod ze $koly. Pii opakovaném pozdnim
vyzvedavani (po ukonéeni provozu v 16.30 hodin) zaki ze SD, miize byt zak
rozhodnutim feditele Skoly z druziny vyloucen.

. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastnikii.
. Do skolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek.
. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druziny.

. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani témito
formami: pravidelnd, spontanni a ptileZitostna ¢innost.

. V dobé& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny
zajiSténa, s piipadnym omezenim podle pokynli hygienika.

. Provoz druziny se nezajiSt’uje pri poc¢tu Zaki menSiho nez 10.
. Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.
. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k

pravidelné denni dochdzce do druziny.

. Pti postupnych odchodech 74kt z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddé¢leni v dob¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonavéa jinou cinnost —
zajmovou, relaxacni apod.

* Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem.
. SD miize zfizovat dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Ucast na téchto

aktivitach neni vazana na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za
uplatu.

« BOZP

«  Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi€na, cvicnd kuchynka, zahrada...), fidi se



prislusnymi fady pro tyto uebny. Zéaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a ziznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Zaci se chovaji ve kole slusné a ohleduplné, dodrzuji pofadek a &istotu, neniéi zaiizeni
Skoly. Zaci neprodlené oznami zaméstnanctiim $koly zavady a poskozeni zafizeni, které
by mohly ohrozit zdravi nebo byt pfic¢inou jiné skody. Dojde-li k poSkozeni véci umyslné
nebo v souvislosti s chovanim, které odporuje Skolnimu fadu, bude toto projednéno se
zakonnym zastupcem zéka a jeho prostfednictvim a na jeho naklady bude véc uvedena do
ptvodniho stavu &i uhrazena néhrada $kody. Zak chrani své osobni véci (doporuduje se
oznaceni jmenovkou), ztraty ¢i poskozeni oznami zak okamzité vychovatelce. Za véci,
které si Zaci ptinesou do SD bez védomi vychovatelky, $kola neodpovida.

Pitny rezim je zajistén

* Chovani zaka

74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu 4ka ve SD se fidi udaji uvedenymi na piihlasce.

Ve SD se zak Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zZaka ve skolni druzing se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole.

Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, muZe byt rozhodnutim
ieditele, z druZiny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpeé¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z
jinych zvlasté zavaznych divodi. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych
obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost
odvolani rodict).

 Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
evidence pfijatych zakl (piihlaska)
jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.
tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zaka
celoro¢ni plan ¢innosti
ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
fad Skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin



Zavérecna ustanoveni
* Smérnice nabyva platnosti dne: 31. 8. 2018

* Smérnice nabyva G¢innosti dne: 3. 9. 2018

Ve Vejprnicich dne 31. 8. 2018 Mgr. Ludmila Jilkova
feditelka Skoly



Ptiloha: ¢. 1

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU, JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU A PODROBNOSTI PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastnika

«  Skola iéastnika p¥ijima jako jedine¢nou lidskou osobu, ktera ma svoji diistojnost a je hodna
uznani.

«  Utastnik ma pravo na poskytovani ochrany a bezpedi.

« Utastnik ma pravo na podnétné prostiedi, které vede k harmonickému rozvoji jeho
osobnosti a zprostiedkovava védéni.

» Ucastnik ma pravo byt vychovavan k samostatnosti a ke svobod¢, skola rozviji kritické
mysleni Gi¢astnika a vede ho k zodpovédnosti za své jednéni.

» Ucastnik ma pravo rozvijet vSechny své schopnosti a dovednosti. Skola zajistuje rozvoj
rozumovych schopnosti ti€astnika a pecuje i o jeho fantazii a o rist jeho vnitiniho Zivota.

«  Utastnik ma pravo na vybér &innosti dle vlastni volby.
«  Ugastnici mohou po domluvé s vychovatelkou vyuzivat pomiicky a hradky ve SD k tiéelu,
ke kterému byly vyrobeny.

*  Ucastnik mé pravo na respektovani a uznani prostiedi, z n€hoz ptichdzi. Rliznost kulturniho
zazemi déti mé vést ke vzajemnému obohacovani.

«  Skola respektuje svobodu kazdého ucastnika.

* S vychovnymi metodami jsou neslucitelné télesné tresty, posilani ucastnika na ,,hanbu‘
apod.

«  Utastnik si uvédomuje, e s kazdym pravem je spojena i povinnost.

Povinnosti ucastnika

«  Utastnik do $koly nenosi drahé véci a nevhodné piedméty. Skola nenese odpovédnost za
ztratu nebo poskozeni téchto predméta (hracky, mobilni telefony, fetizky, prstynky aj.).

«  Utastnikiim je zakdzano manipulovat s okny a Zaluziemi a sezeni na okennich parapetech.

«  Utastnik respektuje pokyny viech vychovatelek a ostatnich zaméstnancti 8koly.

» Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ti¢astnikii ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci pofddané skolou, hléasi ihned vychovatelce, nebo zaméstnanci, ktery
je povéten dohledem.

* Bé&hem pobytu ve $kolni druzin¢€ nesmi ucastnik svévolné opustit skolni budovu.

« Utastnik, kterému je nevolno, jde domi nebo k lékaii pouze v doprovodu zakonného
zastupce nebo jiné povérené dospélé osoby.

«  Utastnici dodrzuji ve viech oddélenich §kolni druziny potadek.

«  Utastnici jsou povinni dodrzovat vnitini pravidla SD, se kterymi jsou seznameni pii prvni
dochazce do SD.

«  Utastnici si prenaseji odévy do Satny SD. Piipadné ztraty ihned hlasi vychovatelce.

«  Utastnici se ve vnitinich prostorach SD piezouvaji.

« Predméty nesouvisejici s pInénim programu ve SD (napf. noZe, boxery aj.) a drahé véci
(napt. mobil, tablet, digitalni hry, Sperky aj.) G€astnik nenosi.

* Pro ucastniky je nepfipustné noSeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (napf.
alkohol, kouteni aj.).

«  Utastnici pravdivé informuji zakonné zastupce o déni ve §kolni druzing.




Prava a povinnosti zdikonnych zastupcii

»  Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného zivota.

»  Zakonni zastupci maji pravo vznaset piipominky a podnéty k praci skoly u vychovatelek
nebo u vedeni skoly.

»  Zakonni zastupci maji pravo pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho
obsahu SVP a podilet se na realizaci programil.

»  Zakonni zastupci maji pravo po predchozi domluvé s vedenim Skoly zcastnit se
vzdélavaci a vychovné ¢innosti.

«  Zéakonni zastupci nevodi své déti do tiidy. Cekaji na né v uréenych prostorach.

* Do tiid mohou zakonni zastupci vstupovat jen se souhlasem pfitomné vychovatelky.

«  Zéakonni zastupci respektuji Vnittni ¥ad SD v zajmu svych déti.

*  Povinnosti zdkonného zastupce ucastnika je fadné vyplnit ptihlasku véetné odchodii
Gi¢astnika ze SD, ktera je podminkou pro jeho piijeti do SD.

*  Povinnosti zdkonného zastupce je vSechny zmény tykajici se Gcastnika, jeho odchodl
nebo doprovodu bezodkladné nahlasit vychovatelce a osobné opravit v piihlasce.

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kolni druziné

* Dospéli respektuji veék Gcastnika a neprosazuji své z4jmy na tikor Gcastnika.

«  Utastnik, ktery se octne v potizich, miize zadat o pomoc kolu i pi feSeni své osobni situace
a muze pozadat vychovatelku o radu a pomoc v osobni tizivé situaci.

«  Utastnici nevstupuji do kabinetu, $aten, jidelny a kuchyné bez vyzvani zaméstnancti §koly.

«  Utastnici oslovuji zaméstnance: pani vychovatelko, pani kuchaiko, pani uklize&ko.

«  Utastnik zdravi viechny dospélé osoby v budové.

«  Utastnici se fidi pokyny viech pfitomnych zaméstnancil.

* Pii spolecném obéd¢ dbaji vychovatelky na spravné stolovani a na pravidla slusného
chovani, kterymi se ucastnici fidi.



Piiloha ¢. 2

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY
UCASTNIKU

«  Utastnici svévolné neniéi hraéky, $kolni pomiicky a §kolni majetek.

+ Kazdé poSkozeni hlasi ucastnik vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly. Za Skodu
zpiisobenou ucastnikem, poptipadé jeho doprovodem, svévolné nebo z nedbalosti bude
pozadovéna odpovidajici nahrada od zdkonného zastupce ucastnika, ktery ji zptisobil.

» Plati pfisny zadkaz jakkoli manipulovat se Skolnim zafizenim, s elektrickymi spotiebici,
vypinaci, elektrickym vedenim, hlavicemi radiatorG a hasicimi pfistroji pokud neni
pfitomna vychovatelka a nedd k témto ukontim ptikaz. Plati pro vSechny prostory Skolni
druziny. Je zakdzano neSetrn¢ zachazet s hrackami, nadbytkem a celkovym vybavenim
mistnosti. Ugastnikiim je zak4zdno manipulovat s okny a zaluziemi.

* Nalezené véci se odevzdavaji pani vychovatelce nebo jinému zaméstnanci $koly.

+ Je zakazéano jakymkoli zpisobem zneciStovat veskeré prostory Skolni druziny. V ptipadé
poskozeni uhradit skody, nebo uvést vse do ptivodniho stavu.



Piiloha ¢. 3
(umistén v kazdém oddéleni SD)
Rid $kolni druZiny

«  Rodige ptihlasuji své déti k pravidelné dochazce do SD na zakladé piihlasky, ktera
obsahuje rozsah dochazky zZaka a zptisob odchodu z druZiny. Nepfitomnost a
odchylky zaka od dochazky musi byt sdéleny pisemné.

«  Uplata je stanovena ve vysi 1000,- K&/pololeti, pouze ranni druzina 500,-K&/8kolni rok

*  Provoz skolni druziny : od 6.00 hodin. do 16.30 hodin., zZaky, které si do té doby nikdo
z rodic¢i nevyzvedl, odchazeji samostatné domi. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené
doby rodici, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zéka a
osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, po
ukonéeni provozu SD, pouéi zéka o BOZP a dohlédne na jeho odchod ze $koly.

*  Aby nebyla naruSovéna ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zaki stanoveny tyto doby: do
12.35 hodin (pied obédem, zak odchazi na obéd s dozorem ve $kolni jideln¢), ve 13.10
hodin po obédé ze Skolni jidelny, poté az od 14.00 hod. ze Skolni druZiny.

*  Bez védomi vychovatelky nesmé&ji Zaci druzinu opoustét ani odchazet svévolné domt.
Za 74ka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

«  Zéci imysIng neni¢i zatizeni a hragky, pdjéuji si je pouze s védomim vychovatelek a pak
je ukladaji zpét na piislusné misto.

«  Zaci dbaji pokynii vychovatelek.

*  Své svrSky, obuv a pieziivky si ukladaji v Satn¢ vyhrazené pro Skolni druzinu.

*  Naobéd a z obéda prechéazeji pod vedenim vychovatelky (pokud neni rodic¢i pisemné
stanoveno jinak). Pti obéd¢ dbaji pokynli dozoru.

*  Pokud Zik naruSuje soustavné Skolni rad a ¢innost Skolni druZiny, miiZe byt
rozhodnutim Feditelky §koly z dochiazky do SD vylouéen.

Ve Vejprnicich 31. 8. 2018 Mgr. Ludmila Jilkova
feditelka Skoly



Piiloha ¢&. 4

KRITERIA PRO PRIJIMANI ZAKO DO SKOLNI DRUZINY

V souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im, odborném
a jiném vzde¢lavani (Skolsky zakon) v platném znéni a v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani v platném znéni, stanovuje feditel Skoly kritéria pro piijeti zaka k
zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné. Dle téchto kritérii bude postupovat feditel Skoly v
ptipadech, kdy pocet Zadosti o pfijeti zaki k zdjmovému vzdélavani ve Skolni druzing,
podanych zdkonnymi zastupci (rodice), prekroci stanovenou kapacitu Skolni druziny.
Kritéria pro prijeti Zaki do Skolni druZiny

O pfijeti zéka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zéklad€ fadné vyplnéné piihlasky
do SD, kterou rodi¢e odevzdaji pani vychovatelce $kolni druziny, ugitelkam, piipadn& pfimo
teditelce Skoly. Skolni druzina miZze byt naplnéna maximéalné do celkové vyse jeji kapacity,

ktera ¢ini 30 zakl v jednom oddéleni.

Zak neni automaticky pfijat do $kolni druziny po odevzdani piihlasky.

Kritéria pro prijeti:

- Do SD se pfijimaji Zaci zaméstnanych rodiét s pobytem ve Vejprnicich. Toto plati téZ pro
obcany EU, ktefi maji v obci hlaSeno misto pobytu.

- Do SD budou ptednostné piijiméni zaci 1. a 2. ro¢nika.

- V piipadg, Ze nebude, po splnéni bodii 1 — 2 naplnéna kapacita SD, budou pfijimani Zaci
vyssich ro¢nikd.

K dochazce do ranni druziny se mohou piihlésit zaci I. stupné bez omezeni.

Ve Vejprnicich 31. 8. 2018 Mgr. Ludmila Jilkova
feditelka Skoly






