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Formalni nalezitosti

1 Formalni nalezitosti

Ro¢nikova prace se odevzdava ve dvou vyhotovenich, jedno elektronické ve formatu PDF a
jedno tisténé (tisk zajisti Skola).

1.1 Rozsah préace

Minimalni pocet stranek je stanoven na 5 stran textu. Text, ktery se zapoc¢itava do minimalniho
rozsahu je tvoren strankami, které se Cisluji, tj. ivod az zavér, ostatni kapitoly jako obsah,
referenéni seznam atd. se necisluji, stejné jako ptilohy.

V rdmci jedné stranky nesmi byt pouzito nadbyte¢né mnozstvi vizualniho materialu, ten mize
tvotit maximalné 30 % stranky v ptipad¢€ jednoho objektu, v pfipad€ pouziti vice objekti nesmi
prekrocit tyto objekty 50 % stranky.

Maximalni rozsah prace neni stanoven. Doporu¢enym rozsahem je 10-15 stranek. Text by
nemél byt zamérné natahovan zbyte¢nostmi ¢i informacemi, které nesouvisi s tématem.

1.2 Obsah prace

Prace je ¢lenéna do kapitol, které jsou Cislovany. Kazda prace musi obsahovat povinné ¢asti

(kapitoly), kterymi jsou:

- Titulni strana,

- obsah,

- anotace,

- lvod,

- télo préce,

- zaver,

- resumé v anglickém jazyce,
- referenéni seznam.

Dobrovolné je mozné ptidavat dalsi kapitoly, jako ptilohy ¢i seznamové ¢asti pro tabulky atd.
Titulni strana je pouzita dle vzoru, ktery je zvefejnén na webu $koly.
Obsah by mél byt generovan automaticky pomoci funkci v textovem editoru.

Anotace ptredstavuje struéné shrnuti prace, ve kterém autofi (zaci/zakyn¢) predstavuji téma své
prace. Mohou uvést cil prace, jeji strukturu, metody, které v praci vyuzili a stru¢né predstavi
vysledky k nimz dospéli. Anotace neni opatfena ¢islem kapitoly.

Uvod piedstavuje predstaveni prace a feSeného tématu. Obsahuje cil prace, ktery je jasnd
definovany a naplnitelny. Pro naplnéni cile mohou zaci vyuzit definovani vyzkumnych otazek
nebo hypotéz, toto ovSem zaleZi na vedoucim prace, ktery by mél rozhodnout nejen o nutnosti
jejich definovani, ale rovnéz i tom, zda jsou spravné konstruovany. V Gvodu se nesmi
objevovat vysledky prace. Uvod neni opatien &islem kapitoly.

Télo prace piedstavuje stézejni ¢ast prace. T¢lo prace by mélo byt dale ¢lenéno na tii ¢asti,
kterymi jsou — teoreticka ¢ast, v niZ se autofi zamé&fuji na popis existujiciho poznani jejich
badani, meli by zde hojné citovat a prokazat orientaci v feSené problematice. Dalsi ¢asti by
mély byt metody pouzité v praci, zde by se autoii méli zaméfit na komplexni konstrukci
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vhodného navodu pro moznosti opakovani jejich vyzkumu. Tato kapitola by méla byt tedy
detailni a precizni. Posledni casti by méla byt empirickd c¢ast, ta predstavuje vlastni zjisténi
autorti. Zde by se mély vysledky prezentovat pomoci vizualnich nastroju (tabulek, map, grafa
atd.), zaroven by tyto mély byt kvalitné¢ komentovany.

Zavér predstavuje stru¢nou kapitolu, v niz autofi predstavuji sva stézejni zjisténi, informuji o
naplnéni cile prace, ktery si definovali, pfedstavuji moznosti vyuziti vyzkumu a diskutuji
limitace svého badani (kritické zhodnoceni vlastni prace). Zavér neni opatien ¢islem kapitoly.

Resume v anglickém jazyce ptedstavuje kratké shrnuti prace pfipominajici zavér, od kterého
se lisi zejména tim, ze nereflektuje vyuziti vyzkumu, limitace; st€¢Zejné¢ se zamétuje na postup
prace a vysledky. Resumé by mélo byt pred odevzdanim prace diskutovano s vyucujicim
anglického jazyka. Resumé neni opatieno ¢islem kapitoly.

Referen¢ni seznam je kapitolou, vniz se piedstavuji vSechny zdroje pouzité v praci
v abecednim potadi. V referen¢nim seznamu by se nemély objevovat zdroje, které nejsou
uvedeny v préci ve zkracené formé, a naopak by v tomto seznamu nemély chybét zdroje, které

VvV praci uvadény jsou. Referen¢ni seznam je tvofen plnymi citacemi, viz kapitolu 1. 4.
Referen¢ni seznam neni opatfen ¢islem kapitoly.

1.3 Format textu

Préce je psana formatem Times New Roman, velikosti 12 za pouziti fadkovani 1,5. Pro
poznamky pod ¢arou, tabulky a jiny vizualni materidl je mozné pouzit mensi typ pisma. Pokud
se objevuji v textu latinské vyrazy jsou psany prolozené (kurzivou). Zkratky jsou vzdy
vysvétleny a psany velkymi pismeny. Text je zarovnan do bloku na papir A4. Cislovani stranek
je provadéno automaticky uprostied stranky. Cislovani stranek za¢ina ivodem a konéi resumé.

Nadpisy prvni urovné za¢inaji vzdy na nové strance. Cislovani je bez te¢ky za poslednim
znakem, tj. 1.1, 3. 3. 2 atd.

1.4 Uvadéni zdroju

Citovani se v praci objevuje ve dvou formach — pIné a zkracené. Zkracena forma se objevuje
v textu a plna forma se objevuje pouze v referenénim seznamu. Citovani je provadéno i
Vv ptipadé vizualnich material (tabulky, grafy atd.) a to vzdy pod timto objektem. Zkracené
citace se uvadéji do kulatych zavorek formou prvek a datum napt. (Novak, 2024).

PIné citace se objevuji v referenénim seznamu. Autofi mohou vyuzit mozZnosti textovych
dokumenti a fidit se formou APA 7, ¢i ISO 690 (tyto citace jsou rovnéz zdarma generovany
online na nékterych citanich generatorech), ptipadné postaci pokud uvedou:

- Odkazovani na knihu/tistény zdroj

Autor: Nazev, Nakladatelstvi, rok

Napt. Novdk, J.: Jak spravné psat a citovat, ZS Vejprnice, 2024.
- Odkazovani na digitalni zdroj (webove stranky)

Heslo, Stranka: www, rok.

Napt. Jak spravné citovat, Citace.online: www.citace.online.cz, 2024.



http://www.citace.online.cz/

Postup pii1 zpracovani roCnikove prace

2 Postup pri zpracovani ro¢nikové prace

Zaci/zakyné si voli téma z nabidky, ktera je zvefejnéna na webu $koly, pokud je dané téma
zaujme, oslovi vyucujiciho, ktery jej vypsal a domluvi se snim na jeho zpracovani.
Z4ci/zakyné rovnéz mohou pfijit s vlastnim tématem a oslovit vyudujiciho, ktery by jim mohl
pii zpracovani tématu pomoci, zde je nutné dobie rozmyslet, zda dany vyucujici ma urcitou
profesni orientaci v daném tématu, coz muze zejména u multidisciplinarnich témat byt
komplikované.

Zaci oslovuji piipadné vedouci prace (vyuéujici) pies jejich Skolni mail a ¢ekaji na jejich
vyjadieni, v némz budou informovani, zda je dané téma jesté volné a zde je mozné jej tvorit
prave u tohoto vyucujiciho.

Dalsi nastaveni spoluprace a postup pii tvorbé ro¢nikové prace je na domluvé mezi vedoucim
prace a zakem/Zakyni.

2.1 Odevzdani prace

Autofti odevzdavaji ro¢nikové prace do data stanovené¢ho vedenim skoly. Do tohoto data jsou
autofi povinni odevzdat praci v elektronické formé¢ (ve formétu PDF), rovnéz autofi
odevzdavaji praci vytisténou. Samotny tisk zajisti zakladni Skola. Vytisk ro¢nikové prace bude
odevzdan na sekretariat vedeni Skoly.

2.2 Obhajoba ro¢nikové prace

Préace je prezentovana a obhajovana pfed minimalné tfi¢lennou komisi, pfiCemz jednim ze
¢lend komise je vedouci prace. Vsichni ¢lenové komise mohou autorovi/autorce klast dotazy
(po prezentaci) slouzici k ovéfeni znalosti v dané problematice a k ovéfeni postupt a vysledk
implementovanych v dané praci.

Délka prezentace by neméla presahnout 10 minut. Nasleduje diskuze Kk praci, ktera by rovnéz
neméla presahnout 10 minut. Kazdy ze ¢lenii komise (bez ptfitomnosti autoril) se vyjadiuje
k navrzenému bodovému ohodnoceni prace, které ptedlozil vedouci prace, zarovenn komise
ptidava bodové ohodnoceni obhajoby, kterym doplni hodnoceni vedouciho prace. Prace jsou
posléze vyhlaSeny hromadné po skonceni vSech prezentaci.

2.3 Zpiusob hodnoceni prace

Roc¢nikovou praci hodnoti detailn€¢ vedouci prace, ktery popisuje slabé a silné stranky této
prace, zamétuje se na spolupraci autortl, schopnost samostatného a kritického mysleni autord.
Dale hodnoti piinos prace, odbornost a zaujeti autorti tématem. Vedouci navrhuje bodové
hodnoceni do maximalni vyse 30 bodu.

Komise nasledné hodnoti pribéh obhajoby, zaméfuje se na kvalitu pfednesu, vytvorené
prezentace, na schopnost autord reagovat a obhajovat své myslenky a postupy. Komise miize
za obhajobu navrhnout hodnoceni az do vyse 20 bodu.

Z4k/zakyn& mohou tedy za svou roénikovou praci ziskat az 50 bodt. Po vyhlaseni vysledki se
vyhlasi tii prace, které ziskaly nejvy$si hodnoceni a tyto prace budou ocenény. VSichni
zaci/zakyné obdrzi certifikat za obhajobu své ro¢nikové prace.
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